
공      고

충청지방우정청 공고 제 2023 – 206호
  「우체국 창구업무의 위탁에 관한 법률 시행규칙」 제5조의 규정에 

의하여 우체국창구업무의 위탁예정자를 다음과 같이 공고합니다.

                                                         2023. 9. 18.

                                                   

충청지방우정청장

1. 우체국창구업무의 위탁예정자 선정내역

총괄우체국 취급지역 설치(예정)장소 위탁예정자

대전둔산
도안동,

가수원동
 대전 서구 도안동로 9, 리더스프라자비 101호 (도안동) 서O애

아산 도고면  충남 아산시 도고면 아산만로 199-2 (현 도고출장소) 박O대

음성 원남면  충북 음성군 원남면 보천로 75 (현 보천출장소) 김O숙

2. 위탁대상 업무

취급지역 위탁업무

도안동, 

가수원동
필수업무

가. 우표류 및 수입인지의 판매

나. 우편물의 접수

다. 우체국보험 모집·유지·관리

라. ATM기 관리 및 이용고객 안내(설치 시)

도고면
필수업무

및

환,대체업무

가. 우표류 및 수입인지의 판매

나. 우편물의 접수

다. 우체국보험 모집·유지·관리, 보험 관련 서류 접수 대행

라. (스마트)ATM기 관리 및 이용고객 안내

마. 우편환 발행·지급 및 공과금 수납 업무
원남면



3. 위탁계약 체결

  가. 체결일자 : ’23. 9. 19.(화) ~ 9. 22.(금) 기간 중 개별일자 안내 예정

  나. 계약장소 : 충청지방우정청 우정계획과(7층)

  다. 계약기간* : ’23. 10. 10. ~ ’26. 10. 9.(3년)

       * 업무개시 일정에 따라 변동될 수 있음

  라. 참고사항

     ㅇ 계약 시 준비물

공통사항

o 주민등록증, 도장, 사진 2매(3X4㎠)

o 보증금납부확인서(총괄국 발행) 및 보증금 서류

o 근로소득원천징수영수증 또는 소득금액증명원

  ※ 홈택스 신고내역 조회에서 최근 종합소득세 신고서 인쇄 또는 세무서의

전체 소득증명원 소득구분(임대, 근로 등)발급(최근 납부내역 발행)

추가사항*
(도고면, 원남면 해당)

o 주민등록등본 1통

o 국세납입증명서 1통, 지방세납입증명서 1통

o 인감, 인감증명서 1통

 * 국유재산 사용허가 관련 서류(위탁계약 체결일에 국유재산 사용허가 신청서 작성 예정)

     ㅇ 수탁자 본인이 위탁계약을 체결해야 함

4. 보증금 금액 및 납부방법 

  가. 설치지역별 보증금 납부금액(신규 우편취급국)

위탁계약 체결 업무
보증금액(단위 : 만원)

특별시 광역시 시 읍 면

필수업무

우표류 판매, 수입인지 판매, 우편물 접수, 

우체국보험 모집 및 수금 업무 중 1가지 

이상의 업무를 위탁받는 경우

4,000 3,000 2,000 1,000 400

필수업무 및 

환․대체업무

위 필수업무와 우편환의 발행․지급 및 

우편대체의 납입․지급 업무를 함께 

위탁받는 경우

8,000 6,000 4,000 2,000 800

전반업무

위 필수업무 및 환․대체업무와 우체국

예금 및 우체국보험 업무를 함께 

위탁받는 경우

12,000 9,000 6,000 3,000 1,200



  나. 보증기간 : 계약기간과 동일*(3년)

       * 단, 「신원보증법」제3조에따라재정보증서의 경우 보증기간은 최대 2년을초과하지

않도록 하고 초과 시 갱신하여 제출

  다. 납부방법 : 아래 방법 중 택일

    1) 신원보증보험증권* 제출  

* (피보험자) 충청지방우정청장(고유번호 314-83-01783)

    2) 우체국 정기예금 예치(총괄국장 명의 정기예금 가입)

    3) 재정보증서 제출(보증인은 부동산과세시가표준액 1천만 원 이상 

부동산을 소유한 자)

     ※ 위 납부방법 중 필수업무는 1) 또는 2)를 선택하여 납부 / 필수 

및 환대체업무는 1) + 3) 또는 2) + 3)을 반으로 나누어 납부

5. 기타사항

  가. 위탁예정자는 우체국창구업무의 위탁에 관한 법률시행규칙 제11조

(우편취급국 시설 및 창구환경 설치기준)에 의거 시설 및 창구환경을 

업무개시 7일 전까지 적합하게 갖춰야 하며, 이를 갖추지 못하였을 

경우 위탁예정자 자격이 취소될 수 있습니다. 

  나. 기타 자세한 사항은 충청지방우정청 우정계획과(042-611-1120) 또는 

설치장소의 관할 총괄우체국 지원과(우편물류과)로 문의하시기 바랍니다.

취급지역 관할 총괄우체국(담당부서) 전화번호

도안동, 가수원동 대전둔산우체국(지원과) 042-611-1814

도고면 아산우체국(지원과) 041-538-2092

원남면 음성우체국(우편물류과) 043-870-1133

붙임 1. 우편취급국 시설 및 창구환경 설치기준

     2. 우편취급국 창구디자인 표준매뉴얼 1부.

     3. 재정보증서 양식 1부.  끝.


