[bookmark: _top]안녕하세요.  고객님^^
요금후납에 필요한 서류를 알려드리겠습니다.
(일단 기본적으로 후납은 전제조건은 월100통 이상이 되어야 합니다.)

1. 신청서 1부(도장 찍는 곳이 2군데 있습니다.)
2. 계약서 2부 (고객님1부, 우체국1부 갖게 됩니다.)
3. 위임장 1부(계약 위임 내용 포함)
4. 정부보관금납부서 (현금) or 이행보증보험증권 or 지급보증서 
(담보금은 월 사용 액의 2배 이상이고 3가지 중 택 1입니다.)
5. 법인인감증명서 1부
6. 사업자등록증 사본 1부
7. 요금후납 발송표 1부(발송도장)
8. 발송인감표(도장 3군데) 1부 (직인이 아니더라고 발송하실 때 사용하실 도장 찍으시면 됩니다. 발송표에 찍히는 도장과 같으면 됩니다.)

현금 결제는 담보금이 필요합니다.
위 4번 사항 참고하시면 됩니다. 

모르는 부분은 비워두시고 도장 찍는 곳만 잘 찍어오시면 됩니다.
법인이나 사업자 같은 경우는 신청인에 법인명, 기관명 쓰시고 직인 찍으시기 바랍니다.

후납은 계약자의 주소와 실제 발송하는 우편물 보내는 사람 주소, 이름이 같아야 합니다.

더 궁금한 사항 있으시면 광화문우체국 이혜순 02-3703-9044로 연락 주시기 바랍니다.
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